
 

 
 

 
  

 
   

Zur Unterstützung der Projekt- und Marketingleitung suchen wir ab   

01.10.2011 eine/n 

Studentische/n Mitarbeiter/in 
 
 

Ihre Aufgaben:  
 

 Administrative Unterstützung der Projektleitung  
 

 Mitarbeit bei der Erstellung und Bearbeitung der 
Unternehmenshomepage und des Webshops  
 

 Mitgestaltung und Abwicklung von Werbemailings 
 

 Recherchearbeiten im Rahmen von Projekten oder 
Marketinganalysen 

 
 Erstellung von Vertriebsunterlagen (Presseartikel, 

Referenzblätter, Präsentationen) 
 

 Laufende Unterstützung (Allg. Büroarbeit, Erstellung von 
Visitenkarten, Ablage etc.)  

 
 

Ihr Profil:  
 

 Studium der Wirtschaftswissenschaften idealerweise mit dem 
Schwerpunkt Marketing 
 

 Kaufmännisches Know-How im Bereich Marketing und Vertrieb 
ggf. aus weiteren kaufmännischen Bereichen gerne auch 
einschlägige Berufsausbildung  

 
 Eine schnelle Auffassungsgabe und akkurate Umsetzung der 

Aufgaben sowie eine selbständige und effiziente Arbeitsweise  
 

 Sicherer Umgang mit allen MS-Office Programmen, 
insbesondere Excel, PowerPoint, Word und Outlook  
 

 Kenntnisse in Photoshop von Vorteil, aber keine Bedingung 
 
 

Wir bieten Ihnen:  

 
 Eine längerfristige Beschäftigung (mind. 6 Monate) 

 
 Eine familiäre Arbeitsatmosphäre in einem dynamischen Team  

 
 Einblicke in die Arbeitsabläufe eines Full Service Dienstleisters  

 
 Flexible Arbeitszeiten 

 
 Eine Vergütung von 400 Euro pro Monat 

Seit der Unternehmensgründung Syrcons 

1999 bieten wir als Full Service 

Dienstleister umfassende Beratungs- und 

Systemkompetenz rund um das Thema 

Kundenbindung. 

Unser Leistungsspektrum reicht von der 

Konzeption über die Realisierung bis zum 

Betrieb von Kundenbindungssystemen 

auf Basis von Plastikkarten. 

Weitere Informationen zur Syrcon GmbH 

finden Sie unter www.syrcon.com  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige 

Bewerbungen per E-Mail an:  

 

Syrcon GmbH 

Michaela Winklmann 

Torstr. 35 

10119 Berlin 

 

 Tel.: 030 / 700142-200       

 bewerbung@syrcon.com 

 

Berlin, 22. September 2011 

Experten in Sachen Kundenbindung 

mailto:bewerbung@syrcon.com

